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Henkil6tietolain (523/99) 10 §:n mukainen rekisteriseloste ja 24 §:n mukainen informointi tietojenkasittelysta.

1 Rekisterin nimi

Opiskelijarekisteri / perusopetuksen oppilaat
Primus-kouluhallintojarjestelma, sisaltaa Wilma-kayttoliittyman.

2 Rekisterinpitaja Joroisten kunta, koulutoimisto Y-tunnus:0207112-8
Lentoasemantie 130, 79600 Joroinen
sahkopostiosoite: etunimi.sukunimi@joroinen.fi

3 Rekisterin Koulutoimisto: Mira Heilimo-Rasanen

vastuuyksikoét ja -

henkilét Yhtenaiskoulu- ja lukio:

Maija Partanen (paakayttija)
Rehtori Satu Immonen
Vastuuopettaja Ari Shemeikka (lukio)
Vastuuopettaja Eero Helisten

Kuvansin koulu: Marjo Luotinen

Rehtorit/koulunjohtajat vastaavat rekisteriin liittyvista tehtavista johtamansa
koulun osalta. Rehtorin/koulunjohtajan tehtavana on koulunsa osalta maaritella
rekisterinpitoon liittyvat vastuut ja velvoitteet seka paattaa rekisteritietojen

tarkastamisoikeuden toteuttamisesta, tiedon korjaamisesta ja tietojen
luovuttamisesta.

4 Rekisteriasioita
hoitavat henkil6t

Vastuuhenkildiden lisdksi rekisterin henkilotietoja kasittelevat Joroisten kunnassa

seuraavat tahot:

- koulusihteerit, vastuuopettajat ja muut koulussa tydskenteleviat henkil6t,

rehtori/koulunjohtaja on antanut kdyttéoikeuksia koulun tietokantaan, hoitavat

omiin tyotehtaviin liittyen oman koulun oppilaiden tietojen kasittelya
- Maija Partanen on jarjestelman tekninen paakayttaja

Lisdksi kunnan toimeksiannosta tehtavia voivat hoitaa ulkopuoliset
palveluntuottajat (henkildtietolaki 8 § 1 mom. 7 kohta).

joille

5 Rekisterin
kayttétarkoitus

Opiskelijarekisteri

e Perusopetuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen
valvonta (perusopetuslaki 4 § ja 26 §).

e Oppilassuhteeseen liittyvien tehtavien hoito (henkilotietolaki 8 § 1
5 kohta).

e Rekisterin perusteella luovutetaan koulukohtaiset lakisdateiset
oppilasmaaratiedot valtion tiedonkeruuseen. (Laki opetus- ja

mom.
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kulttuuritoimen rahoituksesta, laki kunnan peruspalvelujen
valtionosuudesta)

e Rekisterista tuotetaan tilastoja Joroisten kunnan kaytt6on. Tilastoinnissa
tietoja kasitellaan ilman tunnisteita. (Henkil6tietolaki 15 § 1 mom. 3

kohta)
e Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta

Pedagogiset asiakirjat -rekisteri

e Perusopetuslain 16-17 a §:n mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen

Wilma

¢ Wilma on Primus-kouluhallintojarjestelman selainpohjainen
kayttoliittyma.

e  Wilman avulla voidaan toteuttaa:

- Poissaolojen kirjaamista

- Oppilasarviointia

- Koulutulokkaiden ilmoittautumista

- Kurssivalintoja ja kursseille ilmoittautumista
- Koulun ja kodin valista yhteistyota

- Tiedottamista (viestinta ja ilmoitukset huoltajille seka huoltajien viestit

koululle)
- Kyselyita ja niiden palautteita

- Oppilasta koskevia huomioita koulunkdyntiin liittyen (ohjaava/korjaava

palaute, seurantapalaute, positiivinen palaute)
- Ylakouluvalintoja ja niita koskevia tietoja

- Koulupaikkaa koskevien paatosten tiedoksianto, jos huoltaja on tahan

suostunut.

6 Rekisterin
tietosisalto

Opiskelijarekisteri

- Oppilaan nimi, henkil6tunnus ja yhteystiedot seka valokuva

- Oppilaan Wilma-kayttoliittyman ja kuntalaisverkon AD -kayttajatunnus
- Huoltajien nimi- ja yhteystiedot sekd Wilma-kayttajatunnus

- Tiedot oppiaineita ja oppimaaria koskevista valinnoista

- Oppilaan arviointitiedot

- Oppilasta koskevat paatokset

- Oppilaan koulunkayntihistoria

- Oppilaan maahanmuuttoon liittyvat tiedot

- Koulukuljetuksiin liittyvat-tiedot
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- Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot

- Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja

- Oppilaan osallistuminen iltapaivatoimintaan, palveluntuottaja ja toiminta-aika
(kokoaikainen/osa-aikainen)

Pedagogiset asiakirjat -rekisteri

- Pedagoginen arvio

- Pedagoginen selvitys

- Oppimissuunnitelma

- HOJKS (Henkilokohtainen opetuksen jarjestamistd koskeva suunnitelma)

- Tukitoimet
7 Rekisterin Opiskelijarekisteri
sadannonmukaiset o o ) L
Hetolshteet - Peruskoulunsa aloittavien oppilaiden perustiedot siirretdan Primus -

kouluhallintojarjestelmaan vaestotietojarjestelmasta.

- Huoltajat taydentavat ja paivittavat tietoja Oppilasilmoitus-lomakkeella tai
Wilmassa.

- Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen jarjestamisessa
syntyneita oppilaan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

Koulun vaihtuminen

- Oppilaan edellinen koulu voi luovuttaa oppilaan uuteen kouluun niita julkisia
tietoja, jotka ovat uudessa koulussa tarpeellisia opetuksen jarjestamiseksi (laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.).

- Jos oppilas on ollut aikaisemmin jossakin saman kunnan peruskoulussa,
edellinen koulu voi siirtda tahan uuteen peruskouluun opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot, vaikka ne olisivat salassa
pidettavia (perusopetuslain 40 § 2 mom.).

- Jos alle 18-vuotias oppilas siirtyy toisen opetuksen jarjestajan perusopetuslain
mukaisesti jarjestamaan opetukseen tai toimintaan, aikaisemman opetuksen
jarjestdjan on salassapitosadannosten estamatta viipymatta toimitettava oppilaan
opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle opetuksen
jarjestajalle. Vastaavat tiedot voidaan antaa my6s uuden opetuksen jarjestajan
pyynnosta. (perusopetuslaki 40 § 4 mom.)
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Oppilashuoltotyo

- Oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvilla on oikeus saada toisiltaan oppilaan
opetuksen asianmukaisen jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot
(perusopetuslaki 40 § 2 mom.)

- Opetuksen jarjestajalla on salassapitosdannosten estamatta oikeus saada

maksutta oppilaan opetuksen jarjestamiseksi valttamattomat tiedot sosiaali- ja
terveydenhuollon viranomaiselta, muulta sosiaalipalvelujen tai terveydenhuollon
palvelujen tuottajalta tai terveydenhuollon ammattihenkil6lta (perusopetuslaki 41
§ 4 mom.).

- Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen
osallistuvilla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus saada toisiltaan
sellaiset tiedot, jotka ovat valttamattomia yksilokohtaisen opiskeluhuollon
jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi (oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23.2 §).

- Tietoja voidaan luovuttaa tietoon oikeutetulle teknisen kayttéyhteyden avulla
(perusopetuslaki 41 a §, oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 21 § 5 mom.)

- Oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan yksiloidylla kirjallisella
suostumuksella voidaan opetuksen jarjestamisen kannalta valttamattomia salassa
pidettavia tietoja pyytaa myods muilta tahoilta (perusopetuslaki 40 § 3 mom., laki
viranomaisten toiminnan julkisuudesta 26 §).

Pedagogiset asiakirjat -rekisteri

- Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma-kayttéliittyman avulla perusopetuslain
mukaisena moniammatillisena yhteistyona. Pedagogisen asiakirjan
vastuuhenkilona toimii luokanvalvoja tai luokanopettaja.

8 Tietojen
sdadanndnmukaiset
luovutukset

Opiskelijarekisteri

Julkisten tietojen luovutus viranomaisen henkil6rekisteristd maaraytyy
viranomaisten toiminnan julkisuudesta annetun lain 16 §:n 3 momentin
perusteella. Sen mukaan luovutuksensaajalla tulee olla oikeus tallettaa ja kayttaa
luovutettavia henkilotietoja. Henkilotietoja voidaan luovuttaa vain yksiléidyn
tietopyynnon perusteella. (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 13 § 2
mom.).

- Julkisia tietoja voidaan luovuttaa suoramarkkinointia ja mielipide- ja
markkinatutkimusta varten vain rekisteréidyn/alaikaisen oppilaan huoltajan tai
muun laillisen edustajan suostumuksella.
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- Koulu voi luovuttaa tietoja tieteellista tutkimusta varten henkilotietolain 14 §:ssa
mainituin edellytyksin. Salassa pidettavia tietoja voidaan luovuttaa vain
rekisteroidyn/alaikdisen oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan
suostumuksella tai yksittdistapauksissa erikseen pyydettavalla luvalla. (Laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 28 §).

- Julkiset yksilinti- ja yhteystiedot voidaan luovuttaa henkilomatrikkelia (esim.
koulun juhlakirja, jossa liitteend matrikkeli) ja sukututkimusta varten pidettdvaan
henkil6rekisteriin (henkilotietolain 17 § ja 18 §), jollei rekisterdity ole kieltanyt
itsedan koskevien tietojen keraamista ja luovuttamista (ks. kohta Kielto-oikeus).

Koulun vaihtuminen taikka siirtyminen lukioon tai ammatilliseen koulutukseen

- Jos oppilas vaihtaa toiseen peruskouluun, koulu voi siirtda oppilaan uuteen
peruskouluun opetuksen jarjestamisen edellyttamia tarpeellisia julkisia tietoja
(laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 16 § 3 mom.)

- Jos oppilas siirtyy saman kunnan peruskoulusta toiseen peruskouluun, salassa
pidettavia tietoja uuteen kouluun voi siirtaa, jos ne ovat valttamattomia
opetuksen asianmukaisen jarjestamisen kannalta (perusopetuslain 40 § 2
momentti).

- Jos alle 18-vuotias oppilas siirtyy toisen opetuksen tai koulutuksen jarjestajan
perusopetuslain, lukiolain, ammatillisesta koulutuksesta annetun lain tai
ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun lain mukaisesti jarjestamaan
opetukseen, toimintaan tai koulutukseen, aikaisemman opetuksen jarjestajan on
salassapitosadannosten estamatta viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen tai
koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle opetuksen tai
koulutuksen jarjestajille. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds uuden opetuksen
tai koulutuksen jarjestajan pyynnosta. (perusopetuslaki 40 § 4 mom.)

Oppilashuoltotyo

- Oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvilla on oikeus luovuttaa toisilleen seka
oppilaan opettajalle, rehtorille ja perusopetuslain mukaisesta opetuksesta ja
toiminnasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mom.).

- Opiskelijan yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseen ja toteuttamiseen
osallistuvilla on salassapitovelvollisuuden estamatta oikeus luovuttaa toisilleen
seka opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle sellaiset tiedot, jotka ovat
valttamattomia yksilokohtaisen opiskeluhuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi
(oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 23.2 §).

- Tietoja voidaan luovuttaa tietoon oikeutetulle teknisen kayttéyhteyden avulla
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(perusopetuslaki 41 a §, oppilas- ja opiskelijahuoltolaki 21 § 5 mom.).

Etsiva nuorisotyo

- Opetuksen jarjestajan on luovutettava nuoren kotikunnalle etsivaa nuorisoty6ta
varten yksil6inti- ja yhteystiedot sellaisesta perusopetuksen paittaneesta
nuoresta, joka ei ole sijoittunut perusopetuksen jalkeisiin opintoihin (nuorisolaki 7
c§).

Muu tiedonsiirto:
- Oppilaiden tietojen siirtdminen Opetushallituksen Opintopolkuun
- Tilastokeskukselle oppilasmaarat ilman tunnisteita (tilastolaki 62 §)

- Oppilaiden aine- ja kurssivalintatietojen siirtomahdollisuus Kurre-
tydjarjestysohjelmaan tyojarjestysten tekemista varten

- Rekisterdidyn/alaikdisen oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan
yksiloidylla kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja antaa myds muille tahoille.
Tietoja voidaan luovuttaa, jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen
on laissa erikseen nimenomaisesti sdddetty. (Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 26 §)

Pedagogiset asiakirjat -rekisteri
- Rekisteri sisaltaa salassa pidettavia tietoja.

- Jos oppilas siirtyy saman kunnan peruskoulusta toiseen peruskouluun, salassa
pidettavii tietoja uuteen kouluun voi siirtda vain, jos ne ovat valttamattomia
opetuksen asianmukaisen jarjestamisen kannalta (perusopetuslain 40 § 2
momentti).

- Jos alle 18-vuotias oppilas siirtyy toisen opetuksen tai koulutuksen jarjestajan
perusopetuslain, lukiolain, ammatillisesta koulutuksesta annetun lain tai
ammatillisesta aikuiskoulutuksesta annetun lain mukaisesti jarjestamaan
opetukseen, toimintaan tai koulutukseen, aikaisemman opetuksen jarjestijan on
salassapitosadannosten estamatta viipymatta toimitettava oppilaan opetuksen tai
koulutuksen jarjestamisen kannalta valttamattomat tiedot uudelle opetuksen tai
koulutuksen jarjestajille. Vastaavat tiedot voidaan antaa myds uuden opetuksen
tai koulutuksen jarjestajan pyynnosta. (perusopetuslaki 40 § 4 mom.)

- Oppilaan oppilashuoltoty6hon osallistuvilla on oikeus luovuttaa toisilleen seka

oppilaan opettajalle, rehtorille ja perusopetuslain mukaisesta opetuksesta ja
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toiminnasta vastaavalle viranomaiselle oppilaan opetuksen asianmukaisen
jarjestamisen edellyttamat valttamattomat tiedot (perusopetuslaki 40 § 2 mom.)

- Rekisterdidyn/alaikaisen oppilaan huoltajan tai muun laillisen edustajan
yksil6idylla kirjallisella suostumuksella voidaan tietoja antaa myos muille tahoille.
Tietoja voidaan luovuttaa, jos tiedon antamisesta ja oikeudesta tiedon saamiseen
on laissa erikseen nimenomaisesti sdddetty. (Laki viranomaisten toiminnan
julkisuudesta 26 §)

9 Rekisterin
suojauksen
periaatteet

Henkilotietoja voidaan siirtda Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle henkilotietolain 23 §:n 8 kohdassa mainittuja komission hyvaksymia
mallisopimuslausekkeita kayttaen.

Henkilotiedot suojataan asiattomalta paasylta ja laittomalta kasittelylta, esim.
havittdminen, muuttaminen tai luovuttaminen (henkilotietolaki 32 §).

Jokainen tyontekija voi kasitelld vain niitd henkiltietoja, joita han tarvitsee
tyotehtavissaan.

Tietojen salassapidosta on sddnnokset perusopetuslain 40 §:ss3 seka
viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 24 §:ssa.

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetdan erityista
huomiota mm. tydprosessien kuvaamisissa ja kayttdoikeuksien luovutuksissa.

Primus-kouluhallintojarjestelman tiedot on suojattu koulun ja viraston tyontekijan
tehtavien perusteella maaritellyin kayttooikeuksin.

Primus-kouluhallintojarjestelmaa voidaan kayttaa vain hallinnon verkosta.
Hallinnon verkko on ainoastaan Joroisten kunnan tyontekijoiden kaytdssa oleva
suojattu sisdinen verkkoalue. Kaikki verkon kayttajat hyvaksyvat
kayttooikeussitoumuksen, joka sisdltda mm. vaitiolositoumuksen.
Palvelinlaitteisto on suojatussa ja valvotussa tilassa palveluntuottajan konesalissa.
Palvelimen ja ty6asemien valinen tietoliikenne on suojattu IP-osoitteilla ja
kayttajatunnuksilla.

Wilma-kayttoliittyman yhteys on suojattu.

Manuaalinen aineisto sailytetdan koulun lukituissa tyopisteissa ja lukituissa
kaapeissa.

10 Henkil6rekisterin ja

rekisteritietojen

Tietojen sailyttamisessa ja tietojen havittamisessa noudatetaan Arkistolakia
(831/1994) seka kulloinkin voimassa olevia muita sdannoksia ja maarayksia.
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sailytys, arkistointi ja

Asiakirjoja havitettaessa tietosuojasta huolehditaan niin, etta tiedot eivat joudu

havittdminen sivullisen kasiin.
11 Rekisterdidyn Wilman kirjautumissivulla on linkki tietosuojaselosteeseen.
informointi

Wilmassa olevissa lomakkeissa seka paperilomakkeissa on maininta siita, etta
lomakkeen tiedot tallennetaan Primus -kouluhallintojarjestelmaan, seka linkki
tietosuojaselosteeseen.

Luettelo tietojarjestelmista ja henkil6rekistereistd on ndhtavissa kunnanvirastossa
ja Joroisten kunnan kotisivuilla. TAma rekisteriseloste (tietosuojaseloste) on
nahtavissa Joroisten kunnan kirjaamossa ja kunnan www-sivuilla.

12 Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilorekisteritiedot
(henkildtietolaki 26 §).

Rekisteroidylla/alaikaisen oppilaan huoltajalla on oikeus tutustua ja ndhda
rekisteroitya koskevat tiedot ja pyynnosta saada niista kopiot.

Tarkastusoikeuden kdyttaminen on maksutonta kerran vuoden aikana
toteutettuna.

Tarkastuspyynto tehddan henkilékohtaisen kdynnin yhteydessa tai omakatisesti
allekirjoitetulla tai muulla luotettavalla tavalla varmennetulla asiakirjalla.

Rekisterdidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista.

Tarkastuspyynto osoitetaan koulun rehtorille/koulunjohtajalle, joka myds paattaa
asiasta.

Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta.

Tarkastusoikeus voidaan evita ainoastaan poikkeustapauksessa (henkil6tietolaki
27 §, laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 11 § 2 mom.).

Jos tarkastusoikeus evataan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus
on evatty.

Rekisteroidylla on taman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. http://www.tietosuoja.fi

13 Tiedon
korjaaminen

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytystd oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai tadydennettava rekisterissa oleva,
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kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkilétieto (henkildtietolaki 29 §).

Rekisteroidylla on oikeus vaatia tiedon korjaamista. Tieto korjataan ilman
aiheetonta viivytysta.

Korjauspyynto tehdaan kirjallisesti.

Rekisteroidyn henkildllisyydesta varmistutaan ja tarvittaessa se tarkastetaan
ennen tietojen antamista.

Korjauspyynto osoitetaan koulun rehtorille/koulunjohtajalle, joka my6s paattaa
asiasta.

Jos tiedon korjaamisesta kieltaydytaan, rekisterdidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus. Todistuksesta ilmenevat syyt, joiden vuoksi vaatimusta ei ole
hyvaksytty.

Rekisteroidylla on tdman jalkeen oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun
ratkaistavaksi. http://www.tietosuoja.fi

14 Kielto-oikeus

Rekisterinpitaja voi pyynnosta luovuttaa opiskelijoiden julkisia nimi- ja
osoitetietoja ulkopuolisille henkildmatrikkelien ja sukututkimusten tekoa varten.
Rekisteroity/alaikaisen oppilaan huoltaja voi kuitenkin kieltda tietojensa
luovuttamisen (Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 momentti ja
henkil6tietolaki 17 §, 18 § ja 30 §). Kielto osoitetaan koulun
rehtorille/koulunjohtajalle.

Suoramainontaan sekd markkina- ja mielipidetutkimukseen henkil6tietoja
voidaan luovuttaa vain rekisteréidyn/alaikdisen huoltajan suostumuksella (laki
viranomaisen toiminnan julkisuudesta 16 § 3 momentti).




