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Yhdistetty rekisteriseloste ja informointiasiakirja

Nimi .
Jroisten kunta / Kunnanhallitus
Osoite

Lentoasemantie 130

79600 Joroinen

Rekisteriasioista vastaava henkil6

Talous- ja hallintojohtaja Vesa Ellonen

Nimi
Hallintosihteeri, Silja Kolari

Yhteystiedot

silja.kolari@joroinen

Muut yhteystiedot

Tietosuojavastaava, Marja Kosunen, marja.kosunen@varkaus.fi

Asianhallintarekisteri

Kayttdtarkoitus on lakisdateinen viranomaistoiminta. Dynasty for SQL on kunnan
toimialojen yhteiskéyttssa oleva asianhallintajarjestelma, jonka avulla hoidetaan vireille
tulleiden asioiden kirjaaminen, kasittelyn seuranta, asioihin liittyvien séhkoisten
asiakirjojen seka toimielin- ja viranhaltijap&atosten hallinta. Siséltaa seka julkista etta
salassa pidettavaa tietoa.

Rekisteria (diaari) kaytetddn asioiden kasittelyn seurantaan, paatéshakemistona
(esityslistat, poytékirjat ja viranhaltijapaattkset), asiakirja- ja arkistohakemistona,
sopimustenhallintaan ja tietopalveluun.

Asioiden vireille panijoiden, asiakirjojen lahettajien ja niiden, joille asioita ja paatdksia
annetaan tiedoksi, tiedot merkitdén jarjestelmaan.

Tietojarjestelméan luonne on henkilérekisteri

Jarjestelma koostuu toisiinsa linkitetyista osiosta:

Asianhallinta (diaari)

Luettelo vireille tulleista asioista, asioiden kasittelyn ja maéaraaikojen seuranta,
paatdsrekisteri, asia- ja asiakirjahakemisto.

Dokumenttien hallinta

Kasiteltaviin asioihin liittyvat saapuneet ja laaditut/skannatut asiakirjat ja niiden jakelut,
muut asiakirjat esim. muistiot.

Kokoushallinta

Toimielimien esityslistat ja poytékirjat, pdytakirjanotteet, esityslistojen ja poytékirjojen
Wwww- julkaisu.

Viranhaltijapaatokset

Viranhaltijapaatokset ja niiden jakelu

Sopimushallinta

Sopimukset, joissa kunta toisena sopijapuolena. Allekirjoitettujen sopimusten hallinta.
Jarjestelma siséltaa siihen laadittujen asiakirjojen liséksi tiedot asioiden, asiakirjojen ja
paatdsten vireille tulo-, lahettdmis-, saapumis-, toimenpide-, paatos- ja
tiedoksiantopaivamaarista, lahettdjien ja vastaanottajien yhteystiedoista, méaraajoista,
asialuokituksista ja kasittelijoista.
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Saapuneet yksityishenkildiden, yhteistjen tai viranomaisten [&hettamét ja lahteneet
asiakirjat seka tehdyt selvitykset ja paattkset.

Toimielimen julkiset esitykset ja paatokset julkaistaan kunnan
verkkosivuilla esityslistan ja poytakirjan valmistumisen jalkeen.

Tarpeettomia henkilttietoja ei julkaista.

Viranhaltijapdatokset julkaistaan kunnan verkkosivuilla kuntalain mukaisesti.
Tarpeettomia henkilttietoja ei julkaista.

Tietoja ei luovuteta suoramainontaan, puhelinmyyntiin, osoitepalveluun
eika markkina- ja mielipidetutkimuksiin.

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9 a) Paperinen aineisto

Paperinen aineisto sailytetdan valvotussa ja lukitussa tilassa,
arkistomuodostussuunnitelman mukaisesti.

9 b) Sdhkoinen aineisto

Tietojen kayttdoikeudet on rajattu organisaation sisalla kayttajittain ja kayttajaryhmittain.
Jokaisella kayttgjalla on oma kayttajatunnus ja salasana.

Rekisteri on sisadisessa verkossa kaytettavissa julkisten tietojen/asiakirjojen osalta.
Palvelualueen kirjaajat seka ko. asioita kasittelevat ja tiedoksiantoja hoitavat merkitsevat
henkilttietoja rekisteriin.

Salaiset tiedot on merkitty asianhallintarekisteriin.
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Rekisterdity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilékohtaisesti

tai kirjallisesti rekisterin yhdyshenkildlle.

Jokaisella on oikeus tarkastaa omat tietonsa. Ellei hanella ole paasya jarjestelmaan,
henkild voi osoittaa tarkastuspyynndn tietosuojavastaavalle henkilokohtaisella kaynnilla

tai kirjallisesti.

Alaikédisen henkilon tarkastusoikeutta kayttaa hanen virallinen huoltajansa.

Jokaisella on oikeus korjata tai pyytaa korjaamaan omia virheellisia tietojaan.
Tarkastuspyyntt tehddan henkilokohtaisella kdynnilla tai omakaéatisesti allekirjoitetulla tai
muulla tavalla varmennetulla asiakirjalla. Pyyntd osoitetaan tietosuojavastaavalle.

Henkilo voi pyytaa poistamaan omat tietonsa. Tarkastuspyynto tehdéaan
henkilokohtaisella kaynnilla tai omakatisesti allekirjoitetulla tai muulla tavalla
varmennetulla asiakirjalla. Pyyntd osoitetaan tietosuojavastaavalle.

Mikali tietopyynnosta kieltdydytaan, siitd annetaan kirjallinen kieltaytymistodistus ja
rekisterdidylla on oikeus saattaa asia tietosuojavaltuutetun kasiteltdvaksi osoitteella:
Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.

Tietosuojaseloste laadittu [12.8.2022
(pp-kk.vvvv)
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